6. VARAHALDUS
6.1. KULUDE HUVITAMINE

6.1.1. AMETI MOBIILTELEFON

6.1.1.1. Teenistujale tagatakse teenistuskohaga seotud telefoninumber (SIM) ja vajadusel
mobiiltelefon. Mobiilse internetiteenuse vajadust hinnatakse iga kord eraldi ja vahetu juhi
ettepanekul.

6.1.1.2. Kui teenistujale on antud kasutusse ametile kuuluv SIM kaart, on kululimiidiks
kvartalis 90 eurot. Kuulimiit sisaldab ka parkimisega seotud kulusid, sh isikliku
soiduvahendiga t60sditudeks tehtud parkimiskulutusi.

6.1.1.3. Kululimiidi tditumist kontrollib KTT finantsarvestuse eest vastutav teenistuja arvete
alusel ning limiidi liletamisel esitab teenistujale arve iilekulu hiivitamiseks.

6.1.1.4. Pohjendatud juhtudel vdidakse hiivitada ka telefonikulu suuremas ulatuses kui 90 eurot
kvartalis. Pohjendatuse iile otsustab peadirektor valdkonnajuhi ettepanekul.

6.1.1.5. Peadirektori telefonikulu suuremas ulatuses kui 90 eurot hiivitamise pdhjendatuse iile
otsustab valdkonnajuht vastavalt peadirektori asendamise korras toodud jérjekorrale.

6.1.1.6. Teenistujal ei ole lubatud tellida eritasulisi teenuseid (va mobiilse parkimise teenus,
mida on pdhjendatult digus tellida todililesannete operatiivseks lahendamiseks).

6.1.2. SOIDUKULUDE HUVITAMINE

6.1.2.1. Teenistujal on oigus sdidukulu hiivitamisele isiklikku kohalolu ndudvatele
teenistusiilesannetele sdiduks teise linna voi asulasse. Selliseks isiklikku kohalolu ndudvaks
teenistusiilesandeks loetakse néiteks kohapealset menetlustoimingut, kohtuistungil osalemist,
vilise partneri voi kliendi ndustamist, koolitamist jms.

6.1.2.2. Lisaks hiivitatakse teenistujale kaks korda aastas sOit meeskonnaiiritusele —
inspektsiooni joulupeole ja suvisele suveseminarile, kui selliseid {iritusi on otsustatud
korraldada.

6.1.2.3. Hiivitamisele ei kuulu sdit inspektsiooni sisesele koosolekule vai koolitusele Tatari 39
kontorisse.

6.1.2.4. Hivitamisele kuuluvate soitude korral peab teenistuja esmajirjekorras eelistama
ihistransporti (rong, buss). Kui see ei ole mdistlikult voimalik (iihenduse puudumise, liigse
ajakulu, ajalise piiratuse vms tottu), voib teenistuja kasutada transpordiks isiklikku autot, mille
kiitusekulu hiivitatakse.

6.1.2.5. Inspektsioon maksab Vabariigi Valitsuse 14.07.2006 midruse nr 164 ,,Teenistus-, t00-
vOi ametililesannete tditmisel isikliku sdiduauto kasutamise kohta arvestuse pidamise ja
hiivitise maksmise kord* kohaselt hiivitist isikliku sdiduauto kasutamisel ametililesannete
taitmisel, inspektsiooni suvepdevade ja jouluiiritustel osalemise eest. Hiivitise mddr on 0,15
eurot iihe kilomeetri kohta.

6.1.2.6. Hiivitamisele kuuluvate sditude korral voib teenistuja kasutada lithirendi teenust (Bolt
Drive, Citybee vms) vdi kui inspektsioonil on sdlmitud mone autorendi ettevottega teenuse
osutamise leping, siis sellist rendiautot. Juhul, kui inspektsioonil on sdlmitud renditeenuse
osutamiseks teenusepakkujaga leping, esitatakse arve inspektsioonile. Kui teenistuja kasutab
monda eelpool nimetatud lihirendi teenust, hiivitatakse talle tehtud kulutused. Kulude
hiivitamine toimub l&bi RTIP-i.

6.1.2.7. Igasugune inspektsioonile kulu kaasatoov sdit kooskdlastatakse eelnevalt vahetu
juhiga. Samuti lepitakse kokku erandlikud kulude hiivitamised vahetu juhi ja peadirektoriga.



6.1.2.8. Juhul, kui teenistuja osaleb koolitusel, seminaril vms tiritusel, mis toimub véljapool
tema elu- ja/voi todkohta ning kuhu ei ole voimalik minna muul viisil, vib ta erandkorras
vahetu juhiga eelnevalt kooskdlastatuna kasutada selleks samuti eelmises punktis nimetatud
renditeenuseid.

6.1.2.9. Kui teenistujal ei ole mingil pdhjusel vdimalik autorendi teenust kasutada vdi esinevad
mingid muud mdjuvad pohjused, voib ta menetlustoimingule sdiduks vahetu juhiga eelnevalt
kooskolastatult kasutada ka isiklikku soidukit, mille kulud hiivitatakse punktis 6.1.2.5.
nimetatud ulatuses. Kulude hiivitamine toimub l&dbi RTIP-i.

6.1.3. TERVISE EDENDAMISE KULUD
6.1.3.1. Teenistujatele kompenseeritakse aastas 400 euro ulatuses:.

a) sportimis- voOi liikkumispaiga regulaarse kasutamisega seotud kulusid: niiteks
spordiklubi liikmemaksud voi treeningtunnid;

b) tédandja olemasolevate spordirajatiste {lalpidamiskulusid: kui t6dandja pakub
tootajatele oma spordirajatisi, saab nende iilalpidamiskulusid maksuvabalt katta;

c) avalike rahvaspordilirituste osavotutasusid: nditeks maratonide voi teiste spordilirituste
registreerimistasud;

d) massaaziteenuseid;

e) kulutusi teenustele, mida osutab tervishoiuteenuse osutamise tegevusloaga isik ja mis
ei eelda arsti ettekirjutust: hambaravi, taastusravi, psiihholoogilise ravi, flisioteraapia
vOi logopeedilise ravi raames, ja toitumisndustamise teenusele, mida osutab kutsega
toitumisnoustaja;

f) tootervishoiuarsti ettekirjutusel suunatud teenused;

g) ravikindlustuslepingu kindlustusmakse.

6.1.3.2. Hiivitise kasutamiseks esitab to6taja RTIP-i kaudu majanduskulude hiivitamise
taotluse, lisades juurde arve ning maksmist tdendava dokumendji;
6.1.3.4. Finantspartner kontrollib dokumentide digsust ja peab limiidi {ile arvestust.

6.1.4. KUVARIGA TOOKS ETTENAHTUD PRILLIDE MAKSUMUSE HUVITAMINE

6.1.4.1. Nagemisteravust korrigeerivad abivahendid hiivitatakse teenistujale Vabariigi
Valitsuse 15.11.2000.a mééruses nr 362 , Kuvariga toé6tamise todtervishoiu ja téoohutuse
nduded” toodud alustel kuni 160 euro ulatuses aastas.

6.1.4.2. Prillide maksumus hiivitatakse juhul, kui teenistuja on ametis t66tanud vihemalt pool
aastat, tema tooiseloom nduab kuvariga tootamist ja tema nidgemine on muutunud ametis
tootamise aja jooksul.

6.1.4.3. Hiivitamise aluseks on tootervishoiuarsti, silmaarsti vOi optometristi jareldus, et
nidgemisteravus on muutunud ning muutused on tdendoliselt tingitud kuvariga todtamisest.
6.1.4.4. Prillide maksumuse hiivitamiseks esitab teenistuja peale todtervishoiuarsti, silmaarsti
vO1 optometristi juures kontrolli 1dbimist riigitdotaja portaalis majanduskulude moodulis
ndgemisteravust korrigeerivate abivahendite hiivitamise aruande ning lisab sellele juurde
jargmiste dokumentide koopiad:

1) optometristi vOi silmaarsti retsept voi tootervishoiuarsti otsus;

2) teenistuja nimelise kviitungi prillide arve tasumise kohta.



6.1.3. MUUDE KULUDE HUVITAMINE

6.1.3.1. Erandjuhtudel vodidakse kompenseerida teenistujatele ka 60bimise kulud, kui
teenistusiilesannete tditmine nduab 60bimist. Selline majutuskulude hiivitamine lepitakse
eelnevalt kokku peadirektoriga ja hiivitatakse kas arve alusel esitades kulude hiivitamise
taotluse RTIP-i vahendusel voi korraldatakse 66bimine inspektsiooni poolt nii, et arve saajaks
on inspektsioon.

6.2. POHIVARA JA BILANSIVALINE VAHEVAARTUSLIK VARA

6.2.1. Vara kasutamises ja kdsutamises ldhtutakse Justiits- ja Digiministeeriumi kehtestatud
korrast.

6.2.2. Vara soetusmaksumusega alla 1000 euro ei inventeerita.

6.2.3. Inspektsiooni vara (v.a siilearvuti) kasutamine véljaspool tooruume lepitakse kokku
vahetu juhiga ja peadirektori teadmisel. KTT peab arvestust teenistujale vilja antud ja/voi
koduseks kasutamiseks antud vara osas.

6.2.4. Kaotatud, rikutud vdi muul pdhjusel tagastamata inspektsiooni vara hiivitamise (va
stilearvuti) otsustab asutuse juht.

6.3. HOVITISDOKUMENTIDE MENETLEMISE KORD

6.3.1. Rahalisi kohustusi puudutavate dokumentide menetlemist korraldab KTT ning neid
kooskolastab voi kinnitab (v.a. punktis 6.3.5 nimetatud erandid) peadirektor.

6.3.2. Arvete ja kuludokumentide kooskdlastus- vai kinnitusringi (v.a. punktis 6.3.5 nimetatud
erandid) kuuluvad KTT finantspartner ja peadirektor.

6.3.3. Peadirektori tehtud majanduskulusid kooskodlastab valdkonnajuht vastavalt peadirektori
asendamise korras toodud jarjekorrale, ja KTT finantspartner.

6.3.4. Arved, kuludokumendid, lepingud ning nende alusel koostatud t66de iileandmisaktid,
mis on seotud konkreetse valdkonnaga, kooskdlastab voi kinnitab lisaks valdkonnajuht.
Teenuse vOi eseme tellimisel informeerib tellija sellest oma valdkonna juhti ja KTT
finantspartnerit.

6.3.5. Andmekaitse Inspektsioonile esitatud arvete menetlemine toimub e-arvekeskkonnas,
mille administraator on KTT finantspartner, kes kontrollib arvete sisestuse digsust ning suunab
arved kinnitusringile.

6.3.6. KTT finantspartner ja KTT juht kooskdlastavad ning kinnitavad arveid ja
kuludokumente, mille summa on kuni 200 eurot, arvestades, et need kulud kokku ei {ileta
kalendrikuus 500 eurot ja kuuluvad jargmistesse kululiikidesse:

1) biirootarbed;

2) esindus- ja vastuvotukulud;

3) inventari remondi- ja hoolduskulud;

4) inventar ja selle tarvikud;

5) isikliku sdiduvahendi ja takso kasutamine;

6) kingitused ja auhinnad;

7) muud administreerimiskulud;

8) tolketeenused;

9) kuvariga to0ks vajalike abivahendite hiivitamise kulud.

6.3.7. Andmekaitse Inspektsiooni viljastatavad arved koostab RTK KTT finantspartneri
dokumendihaldussiisteemi kaudu edastatud esildise alusel.

6.3.8. Kuludokumentide (sh ldhetuste ning nédgemisteravust korrigeerivate abivahendite
kuludokumendid) menetlus toimub RTIP-s majanduskulude moodulis. Eelnevalt kokkulepitud



kulude kohta koostab teenistuja portaalis majanduskulude aruande ning lisab sellele juurde
skaneeritud kuludokumendid.

6.3.9. Ettevalmistatud lepingud edastatakse RTK-le dokumendihaldussiisteemis
registreerimiseks ja peadirektorile allkirjastamiseks. Lepingus kokkulepitud tasude
véiljamaksmine toimub arvete alusel. Lepingus mérgitud vastutav isik saadab allkirjastatud akti
RTK-le registreerimiseks ning menetlusringile suunamiseks.

6.3.10. Riigi Kinnisvara AS-i tellitud biiroopinna haldamisega seotud t6id votab vastu ja toode
iileandmise-vastuvotmise akte allkirjastab KTT haldus- ja téotervishoiu spetsialist.
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